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ÖNÉLETRAJZ


Személyi adatok

Vezetéknév/utónév

Cím 

Telefonszám Vezetékes

Mobil: 

E-mail 

Állampolgárság

Születési dátum 

Neme

Betölteni kívánt munkakör/ foglalkozási terület

Szakmai tapasztalat

Időtartam Foglalkozás/beosztás 
Főbb tevékenységek és

feladatkörök 
A munkáltató neve és címe 

Tevékenység típusa, ágazat 
Tanulmányok

Időtartam Végzettség/képesítés 

Főbb tárgyak/gyakorlati
Oktatást/képzést nyújtó intézmény 

neve és típusa 
Minta Ilona

1118 Budapest, Minta út 8.

06 (1) 293 4825

06 (20) 918 3372

ilona.minta@mail.hu

magyar

1977. 06. 28.

nő

Könyvelő

2000. 07. 01. –

Könyvelői asszisztens

Bérelszámolási feladatok elvégzése, bizonylatok átvétele,

tájékoztatás a vállalkozás helyzetéről,

adminisztratív munkaügyi feladatok végrehajtása

Benedek Könyvelő Iroda

1138 Budapest, Népfürdő u. 21/B. Magyarország

Könyvvizsgálat

1995. szeptember – 2000. június

Okleveles közgazda pénzügyi szakon

Szakmai:
· közgazdaságtan (mikro/makroökonómia),
· világgazdaságtan,
· befektetések, államháztartás, pénzügypolitika, pénzelmélet

Általános: 

· idegen nyelv,
· informatika alapjai,
· politikaelmélet
Budapesti Corvinus Egyetem Közgazdaságtudományi Kar pénzügyi szak

1093 Budapest,

Fővám tér 8.

Egyéni készségek és

kompetenciák

Anyanyelv(ek)

Egyéb nyelv(ek)

Önértékelés

Európai szint (*)

Angol

Német

Társas készségek és alkalmazkodási készség,

Szervezési készségek és kompetenciák

Műszaki készségek és kompetenciák

Számítógép-felhasználói 

készségek és kompetenciák

Művészi készségek és 
kompetenciák

Egyéb készségek és

Kompetenciák

Járművezetői engedély(ek)

Kiegészítő információk
Mellékletek 
magyar
	Szövegértés
	Beszéd
	Írás

	Hallás utáni értés
	Olvasás
	Társalgás
	Folyamatos beszéd
	

	B2 önálló

nyelvhasználó
	B1 önálló

nyelvhasználó


	B2 önálló

nyelvhasználó
	B2 önálló

nyelvhasználó


	B2 önálló

Nyelvhasználó

	C1 mesterfokú

nyelvhasználó
	C1 mesterfokú

nyelvhasználó
	C1 mesterfokú

nyelvhasználó
	C1 mesterfokú

nyelvhasználó
	C1 mesterfokú

Nyelvhasználó


· csapatszellem,
· kitűnő alkalmazkodási készség, 

· jó kommunikációs készségek
· jó szervezőkészség (eddigi szakmai tapasztalat alapján)
· megfelelő készség az ellenőrzési folyamatok irányítására
· a Microsoft Office™ eszközök (Word, Excel és PowerPoint) ismerete
· 6 éves hangszeres tanulmány (zongorán)
· síelés, műkorcsolya
· B kategória
· referencia érdeklődés esetén kérhető
· munkaviszonyról vagy munkavégzésről szóló szolgálati igazolás,
· diplomamásolat, nyelvvizsga-bizonyítványok másolata

